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APLS
Offre d'emploi a temps partiel

Responsable de la facturation et de la
comptabilité

L’association des propriétaires du lac des Sittelles est a la
recherche d’'une personne pour effectuer les taches liées a la
facturation et a la comptabilité. Cette personne travaillera sous
Pautorité de la trésoriéere de I’APLS et recevra une formation
complete sur le fonctionnement de la comptabilité de notre
association, et ce dés décembre 2024

Le ou la responsable devra effectuer les taches suivantes :
« Actualiser et maintenir a jour les listes des membres de
'APLS



. Elaborer annuellement les listes des membres du club de
péche ainsi que celle du club de tennis et transmettre celles-
ci aux responsables

« Colliger la liste des demandes concernant les emplacements
pour les embarcations et transmettre l'information au
responsable

« Faire parvenir aux membres la facture annuelle

« Comptabiliser les sommes recgues liées la facturation dans
les postes budgétaires préalablement définis

« Répondre aux demandes d’informations liées a la
facturation et effectuer les changements requis

« Effectuer les dépots a I'institution bancaire désignée

La personne intéressée devra avoir idéalement des
connaissances en tenue de livre et en comptabilité. La
connaissance du logiciel Quickbook serait un atout précieux.

Le travail équivaut a un horaire de 8 heures par semaine
annuellement. Cependant, la période de l'année située entre
décembre et mars est plus intense et demande plus d’heures de
travail. En contrepartie, les autres mois de I’année exigent moins
de temps.

Le salaire, les conditions et I'organisation du travail seront
discutés avec le candidat ou la candidate. Le salaire sera
négocié en tenant compte de I’expérience et des compétences
de la personne choisie.

Si vous avez des questions ou si cette offre vous intéresse,
communiquez avec Jean-Yves Collette par courriel a
président@lac-sittelles.org
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